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_ PHONG GDBT PAILQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH&THCS DAI TAN Déc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:  /DAVTVL-TH&THCSDT Dai Tan, ngay 03 thdng 8 nam 2023

VI TRi VIEC LAM, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC
VA CO CAU VIEN CHU'C THEO CHUC DANH N GHE NGHIEP
CUA TRUONG TH&THCS DAI TAN
NAM HQC 2023-2024
Phan I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY
I. SU CAN THIET XAY DUNG DPE AN
1. Khai quat dic diém, ndi dung va tinh chét hoat djng ciia don vi sy
nghiép cong lap.
1.1. Noi dung hoat dong ciia don vi sy nghiép cong lap.

a. T chic giang day, hoc tép va hoat dong gido duc dat chét lucmg theo
muc tiéu, chuong trinh gido duc phd théng do B6 trudng Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh.

b. Huy dong hoc sinh di hoc ding d tudi, van dong hoc sinh khuyét tat,
hoc sinh di bé hoc dén tru(mg, thuc hién phd cép gido duc va X0a mu chir trong
cong dong. Td chirc day hoc va kiém tra va xét coéng nhén hoan tét nghiép trung
hoc co s& cho hoc sinh trong nha truong.

c. Xéy dung, phat trién nha truong theo céc quy dinh ctia B Gido duc Dao
tao va nhiém vu phat trién gido duc cua dia phuong.

d. Thuc hién kiém dinh chét lugng glao duc.

e. Quan Ii can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh theo quy ché hoat dong
cua don vi va cdc quy dinh khéac cia nganh, cia phap luat.

f. Quan li, st dung dét dai, co s& vat chét, trang thiét bi va tai chinh theo
quy dinh ctua phap luit.

g. Phéi hop voi gia dinh, cac t6 chirc va ca nhén trong cong déng thuc hién
hoat dong gido duc, nha trudng phdi hop v&1 Ban dai dién cha me hoc sinh va céc
ban nganh doan thé dia phuorng trong cac hoat dong giao duc.

h. T chirc cho can bd quan li, gido vién, nhan vién va hoc sinh tham gia
cac hoat dong x& hdi trong cong dong.

1. Thuc hién céc nhiém vu va quyen han khéc theo quy dinh ctia phap luét.

1.2. Pbi twong, pham vi, tinh chit hoat dong cia don vi sw nghiép cong
lap

- La don vi sy nghiép cong 1ap thugc UBND huyén.

- T chirc giang day, hoc tép va hoat dong glao duc dat chét luong theo
muc tiéu, chuong trinh gido duc phd thong trudmg cé nhidu cap hoc do Bo trudng
B0 Gido duc va Dao tao ban hanh.

1.3. Co ché hoat ddng ciia don vi sw nghiép cong lap

Theo quy ché hoat dong cua don vi su nghiép cong lap; co tu cach phap

nhén (c6 con dau va tai khoan riéng).
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Pugc thuc h1en quyen tu chu mdt phan vé tai chinh.

2. Nhirng yeu t6 tac dong dén hoat dong cia don vi sw nghiép cong lap

2.1. Yéu t6 bén trong:

- Thyc hién muc ti€u gido duc tiéu hoc theo Quy dinh ctia Luat Gido duc.

- Pugc nha nudc cap ngan sach hoat dong 100% (tu chu va khong tu chu).

- Pugc trang bi thiét bi, ky thuat dap ung cho cong tac quan ly bang cong
nghé thong tin; tung budc thuc hién day va hoc bang gi4o 4n dién tir.

2.2. Yéu t bén ngoai:

- Tinh hinh kinh té- xa hoi trén dia ban cling con gap nhiéu kho khin, nhan
dan chu yéu song bing nghé nong, dan tri phat trién nhung chua ddng déu gifta
cac thon..

-S6 it nguoi dan con thiéu quan tdm dén viéc hoc ctia con em.

- Mt s6 it ngudi dan nhin nhan c6ng tac xd hdi hoa gido duc con han ché.

II. CO SO PHAP LY

1 Viin ban phap ly vé viéc thanh lip, quy dinh chirc ning, nhiém vy va
co cAu td chire ciia don vi sw nghi€p cong lap.

1. Luat Gido duc ngay 14/6/2005; Luat stra dbi bd sung mot sb diéu cua
Luat Gido duc nam 2005 dugc Quéc hdi théng qua ngay 25/1 1/2009;

2. Luéat Vién chirc ngay 15/11/2010; Luat sira d6i, bd sung mot sé didu cua
Luat Can b, cong churc va Luét vién chirc ngay 25/11/2019;

3. Nghi dinh s& Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

4. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh pht quy dinh
didu kién dau tu va hoat dong trong linh VUC, glao duc; Ngh1 dinh sb
135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phu v& viéc Stra dbi, bd sung mot
sO dleu cua Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;

5. Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu vé vi tri
viéc lam va sb lucmg ngudi 1am viée trong don vi su nghiép cong lap;

6. Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh pht vé quy dinh
quy dinh, chi tiét mot s§ diéu cua Luat Gido duc;

7. Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B0 truong Bo
Gido duc va Dao tao vé Pbiéu 1é _trudng trung hoc co s, truong trung hoc phd
thong va truong pho thoéng c6 nhiéu cép hoc;

8. Nghi quyét so 29- NQ/TW ngay 04/11/2013 cua Ban chap hanh Trung
uong Dang khoa XI vé “Pbi méi cin ban, toan dién gido duyc va dao tao, dap ung
yéu céu cong nghiép hoa, hién dai hoa trong diéu kién kinh té thi truong dinh
hudng xa hoi chu ngh1a va hoi nhép quoc té;

4, Ngh1 quyet s0 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 ctia B§ Chinh tri vé tinh gian
bién ché va co cau lai doi ngil can bg cong chire, vién chuec;

10.Quyét dinh s6 2239/Qb-TTg ngay 30/12/2021 cua Tha tuéng Chinh phu
vé viéc Phé duyét Chién lugc phét trién gido duc nghé nghiép giai doan 2021 -
2030, tAm nhin den nam 2045;

11.Chi thi sb 02/CT-TTg ngay 06/01/2017 cua Thi tuéng Chinh phu vé
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viéc ddy manh thuc hién chil truong tinh gian bién ché;

12.Nghi quyét sé 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 ctia Ban Chép hanh Trung
wong khoa XII vé& tiép tuc d6i méi hé thong t6 chirc va quan ly, nang cao chit
luong va hiéu qua hoat c,‘:t(_")ng cua cac don vi su nghiép cong lap,

13.Chuong trinh s6 15-CTr/TU ngay 27/02/2018 cua Tinh iy Quang Nam
vé viéc thuc hién Nghi quyet ) 19-NQ/TW ngay 25/ 10/2017 cua Ban Chap hanh
Trung uong khoa XII ve tlep tuc d6i méi hé thong td chic va quan ly, ndng cao
chét luong va hiéu qua hoat dong cua cac don vi su nghi€p cong lap

2 Cac van ban phap ly vé viéc diéu chinh, tang, gmm chirc nang, nhiém
vu, quyen han va co céiu té chire ciia don Vi sw nghtep cong lap.

1. Cong van ) 3043/BGDDT-NGCBQLGD ngay 20/7/2018 cua B§ Gido
duc va Pao tao vé v1ec don dbe thuc hién tinh glan bién ché nganh Gido duc;

2 Cong van sb6 3712/BGDPT-CSVC ngay 24/8/2018 cua BO Gido duc va
bao tao vé viéc hu’O’ng dan thuc hién ra soat, sap xep, td chire lai cac co s& giao
duc mam non, pho thong

3.Can ctr Quyet dinh sb 2428/QD UBND ngay 04/9/2020 cua UBND tinh
Quang Nam ve viéc phé duyét Pé 4n Sap xep lai truong, diém truong, lop hoc gan
Vo1 viéc bd tri doi ngli can bd quan ly, gido vién, nhan vién nganh gido duc tinh
Quang Nam dén nam hoc 2024 2025;

4.Can cu Quyet dinh ) 03/2021/QB UBND ngay 05/3/2021 cua UBND
tinh Quang Nam quy dinh v€ quan Iy vién chtrc trong don vi sy nghiép cong lap
va nguoi lam viée trong cac td chirc Hoi thude Uy ban nhén dan tinh Quang Nam

5. Chuong trmh so 22-CTr/HU ngay 16/4/2018 ctia Huyén ty DPai Loc vé
thuc hién Nghi quyet so 19-NQ/TW ngay 25/ 10/2017 cua Ban Chap hanh Trung
uong Pang Khoa XII vé tlep tuc ddi méi hé thong td chirc va quan ly, nang cao
chét luong va hiéu qua hoat déng cua cac don vi su nghlep cong lap;

6. Ké hoach so 68/KH-UBND ngay 10/7/2018 Trlen khai Chuong trinh so
22-CTr/HU ngay 16/4/2018 cua Huyén uy Pai Loc vé thuc hién Nghi quyet so
19- NQ/TW ngay 25/ 10/2017 cua Ban Chap hanh Trung wong Pang Khoé XII vé
tlep tuc ddi moi hé thong td chirc va quén ly, nang cao chat lugng va hiéu qua
hoat dong cua céac don vi su nghlep cong lap.

3 Vin ban quy dmh vé: danh muc vi tri viéc lam, chirc danh nghe nghiép,
co' ciu vién chirc va sé lwong nguwoi lam viéc trong don vi sw nghiép cong
lap,...

1. Théng tu 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 cta B3 Gido duc va Bao
tao hudng dan danh muc khung vi trf viéc lam va dinh murc sé luong ngudi 1am
viéc trong céc co s¢ giao duc phd théng cong 14p;

2.Cin ctr Quyét dinh so 28/2021/Qb-UBND ngay 16/11/2021 cua UBND
tinh ban hanh Quy dinh vé phén cp, quan ly t6 chirc bd may,vi tri viéc lam, bién
ché cong chirc cac t6 chirc hanh chinh, s6 lugng ngudi lam vi€e trong don vi sy
nghiép cong lép thudc tinh Quang Nam, Quyet dinh s& 1947/QD-UBND ngay
13/7/2021 cia UBND tinh ban hanh D& an sip xép, kién toan cac don vi su
nghiép cong lap trén dia ban tinh;

3. Hudng dan s6 336/HD -SNV, ngay 17/12/2021 cta S¢ N§i vu tinh




5

Quang Nam vé viéc xay dung, tham dinh D& an vi tri viéc 1am trong cac don vi su
nghiép cong 14p thudc tinh;

4. Cong van so 7197/UBND-NV 31/12/2021 ctia Uy ban nhén dan huyén
Pai Loc vé viéc trién khai xay dung Pé 4n vi tri viée 1am trong cac don vi su
nghiép cong lép.Van ban hop nhét s 26/VBHN-VPQH, ngay 26 thang 12 niam
2019 ban hanh vé lut vién chirc ¢6 hiéu luc tir ngay 01 thang 7 nam 2020;

5. Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu vé vi tri
viéc lam va 56 luong nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap (sau day goi
tat 14 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP); Quyét dinh so 28/2021/Qb-UBND ngay
16/11/2021 ctia UBND tinh ban hanh Quy dinh vé phan cép, quan ly t6 chirc bd
may,v1 tri viéc 1am, bién ché cdng chirc cac td chirc hanh chinh, sé lugng nguoi
lam viéc trong don vi sy nghiép cdng lap thudc tinh Quang Nam;

6. Cin ctr d& 4n sé 01/PAVTVL-TH&THCSDDT ctia truong TH&THCS
Pai Tan ngay 03/1/2023.

Phan II
THUC TRANG CHU'C NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUG,
BIEN CHE (SO LUQNG NGUOI LAM VIEC),
, _ PHAN CONG CONG VIEC CUA PON VI
I. CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC
1. Vi tri: Gom 47 ngudi
1.1. Vi tri viéc 1am gin véi cac nhiém vu quan 1y, diéu hanh: Gom: 03
nguol

TT | Vi tri hoat dong quan li S6 lwong Ghi chu
1.1.1 | Vi tri hiéu trudng 01

1.1.2 | Vi tri pho hiéu truéng 01 THCS
1.1.3 | Vi tri ph6 hiéu trudng 01 TH

1.2. Vi tri viéc lam giin véi cic nhiém vu hoat ddng nghé nghiép: Gdm
36 nguoi (Trong dé 01 TPT- GDCD)

TT Vi tri hoat dong gido vién S6 lwong | Ghi chi
1.2.1 | Vi tri viéc lam Gido vién m6n Toén hoc 02

1.2.2 | Vi tri viéc lam Gido vién mdn Vit li 01 Khoa hoc tu
1.2.3 | Vi tri viéc 1am Gido vién mén Héa hoc 01 -Hp | nhién:

1.2.4 | Vi tri viéc lam Gi4o vién mon Sinh hoc | 01 ARIALS
1.2.5 | Vitri viéc l[am Gido vién mon Ngit van 02

1.2.6 | Vi tri viéc lam Gido vién mon St 01 Lich si- dia
1.2.7 | Vitriviéc lam Gido vién mén Bia li 01 ?2}’(7):18 GDPT
1.2.8 | Vi tri viéc lam Gido vién modn Tiéng anh 04 hd 1(thcs)
129 Vi tri vi¢c lam Gido vién mén Gido duc | 0 Nghi  huu

Céng d&n thang 11/2023

1.2.10 | Vi tri viéc 1am Gido vién mén Thé duc 02 TH: 01
1.2.11 | Vi tri viéc 1am Gido vién mon Am nhac | 02 TH: 01
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1.2.12 [ Vi tri viéc 1am Giéo vién mén Mi thuét 01 TH: 01
1.2.13 | Vi tri viéc 1am Giéo vién mon Tin hoc 02 Ti: Q1
1.2.14 | Vi tri viéc lam gido vién - tong phu trach | 01 GDCD
1.2.15 | Vi trf viéc 1am GV cong nghé 01
1.2.16 | Vi tri HD- TNST 0
1.2.17 | Vi tri gido vién nhiéu mén 14 HD 5
1.3. Vi tri chirc danh nghé nghi¢p chuyén mén dung chung: Gom 06
nguwoi
TT | Vi tri hoat djng nhin vién S6 lwong Ghi chu
1.3.1 | Vi tri viéc 1am K€ toén 01
1.3.2 | Vi tri viéc 1am Thu vién+Thu qui 02 TH 1
13.3 | Vitriviéclam Y té 01 HD
1.3.4 | Vi tri viéc lam Van thu 01
13.5 | Vi tri viéc 1am thiét bj - thi nghiém | 01

1.4. Vi tri phuc vu, bdo vé: Gom 02 nguoi

TT | Vi tri hoat dong nhin vién S6 lwgng Ghi chu
1.4.2 | Vitri bdo vé 02 HDND 68

2. Chirc ning, nhiém vu, quyén han cia truong: ’
Truong TH&THCS Dai Tan dugc thanh 14p tai Quyét dinh sd 524/2022/Qb-
UBND ngay 01/6/2022 ctia Uy ban nhan dan huyén Pai Ldc.

- Vi tri phép ly: Truong Th&THCS Dai Tan 1a co s& gido duc phd théng ¢

nhidu cip hoc cua hé thong gido duc quoc dan, ¢4 tu cach phap nhan, cd tai
khoan va con dau riéng.
- Churc ning, nhiém vu:

+ T4 chirc giang day, hoc tép va céc hoat dong gido duc khac theo muyc tiéu,
chuong trinh gido duc phd théng danh cho truong c6 nhiéu cép hoc do B9 trudng
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh. Cong khai muyc tiéu, ndi dung cac hoat dong
gido duc, nguén luc va tai chinh, két qua danh gia chét luong gido duc.

+ Quan ly gido vién, cdn bd, nhan vién theo quy dinh cta phép luat.

+ Tuyén sinh va tiép nhén hoc sinh; vén dong hoc sinh dén trudng; quan ly
hoc sinh theo quy dinh cia Bo Giao duc va Dao tao.

+ Thuc hién ké hoach phd cép gido duc trong pham Vi dugc phan cong.

+ Huy ddng, quan ly, st dung cac ngudn lyc cho hoat dong gido duc. Phéi
hop véi gia dinh hoc sinh, t chirc va ca nhan trong hoat ddng gido duc.

+ Quan 1y, st dung va bao quan co s vt chit, trang thiét bi theo quy dinh
cuia Nha nude.

+ T4 chire cho gido vién, nhén vién, hoc sinh tham gia hoat dong x4 hdi.

+ Thue hién c4c hoat dong vé kiém dinh chét luong gido duc.

+ Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ctia phép luat.

3. Mobi quan hé ciia don vi véi cac co quan:

+ Tham muu truc tiép 1anh dao nganh vé thuc hién nhiém vu cong tac
chuyén mon.
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+ Tham muu cac cip lanh dao dia phuong vé cong tac xay dung co so ha
tang dam bao thyc hién truong chuén quoc gia va kiém dinh chét lugng, phd cap
giao duc.

+ Phéi hop véi cac ban nganh dia phuong thuc hién cong tac tuyén truyén,
gido duc dao dur, thuc hién cac ché d3, chinh séch cho hoc sinh

+ Phdi hop véi céc trudong trén dia ban thyc hién cong tac tuyén sinh, tuyén
sinh vao lép 10 va pho cép gido duc..

4. Co ché hoat dong cua trlrcrng

Trudng thuc hién che do thu trudng, tu chiu trach nhiém v& thuc hién nhiém
vy, co ché tu chu vé t6 chirc bd mdy, bién ché va tai chinh theo Nghi dinh sd
43/2006/ND- CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh phu.

5. Co cAu to chire ctia don vi:

- Lanh dao Truong: Hiéu trudng va Pho Higu trudng

-T6 chuyén moén (T4 Ty nhién, T6 Xa hol, td 1-2, t6 3, t6 4-5): C6 nhiém vu
xay dung ké hoach hoat dong chung cta t6, huéng dan xdy dung va quan ly ké
hoach ca nhan cua td vién theo ké hoach gi4o duc, phan phdi chuong trinh mén
hoc cua Bo Gido duc va Dao tao va ké hoach ndm hoc clia nha truong.

- T6 Vian phong Tham muu cong tac vén thu, ké toan, thu qu¥, y té, bao vé
truong hoc va mot so nhiém vu hanh chinh khéc.

II. THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHUC NANG,
NHIEM VU, TINH CHAT, MUC $510) PHUC TAP

1. Nhém céng viéc thudc cap trudmg, cap phé Truong:

- Hiéu truong: Xay dung t6 chic bo mdy nha trudng, thuc hién cac Nghi
quyét ciia Hoi dong trudng. X4y dung va td chuc ké hoach thyc hién nhiém vu
nam hoc.

Quén ly gido vién, nhén vién, quan ly chuyén mon, phan cong cong tac,
kiém tra dénh gia xép loai khen thudng, ky luat d6i véi gido vién, nhan vién.
Thuc hién ché do chinh sach, do tao ning cao trinh dg, boi dudng doi véi can bd
gido vién, nhan vién va hoc sinh.

Chi dao thyc hién céc phong trao thi dua, cac cudc vén dong cua nganh, thuc
hién céng khai d6i v6i nha trudng. Quan ly tai chinh, tai san; T6 chirc thyc hién
quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong, thyce hién cong tac xa hoi hoa
gido duc, cong tac tiép dén va giai quyét khiéu nai, t6 cdo clia cong dan.

- Pho Hiéu mro‘ng Cung véi Hiéu trudng chiu trach nhiém trudc cap trén vé
phan viéc duge giao. Lap ké hoach va td chirc thuc hién cong tac pho cap gido
duc, ké hoach day hoc va gido duc; Quan li hoc sinh va t6 chire cac hoat dong
glao duc cia nha tru'ong, tiép nhan, gioi thiéu hoc sinh chuyen trudmg. To chirc
céc hdi thi ctia gido vién, hoc sinh; xét tét nghiép cudi cip; td chirc thi, xét 1én 16p
d6i vi hoc sinh..

Thay mét Hiéu truong diéu hanh hoat déng ctia nha trudng khi dugc Hiéu
trudng uy quyen

2. Nhém cong viéc cua T6 trudmg, 16 phé té chuyén mén va Vin phong:
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Xay dung va thuc hién ké hoach hoat déng chuyén mon cua t6, huéng dan
xay dung va quan ly ké hoach ¢4 nhan cua t6 vién theo ké hoach day hoc, phén
phdi chuong trinh va céc hoat dong gido duc khéac clia nha truong.

Gitip viéc cho BGH nha trudng trong viéc thuc hién cdc nhiém vu chuyén
mon cua nha trudng.

Té chirc bdi dudng chuyén mdn nghiép vu tham gia danh gia xép loai céac
thanh vién cta t theo quy dinh cla chudn nghé nghiép gido vién trung hoc va cac
quy dinh khac hién hanh.

D& xuét khen thudng, ky luat dbi véi gido vién, nhan vién.

3. Nhom céng viéc hoat dong nghé nghiép:

+ Gido vién bé mén+ nhiéu mén: Day hoc va gido duc theo chuong trinh ké

1
A

hoach gi4o duc; 1am c6ng tdc chu nhiém 16p. Chiu trach nhi€ém ve chét luong hiéu
qua gi4o duc, tham gia nghién ctru khoa hoc su pham mg dung. Tham gia cong
tac phd cép gido duc ¢ dia phuong. ‘

Rén luyén dao dic hoc tdp van hoa, boi dudng chuyén mon nghiép vu dé
nang cao chit luong hiéu qua gido duc.

Thuc hién diéu 1é nha trudng, thuc hién quyét dinh cua hiéu truéng, chiu sy
kidm tra dénh gi4 cta hiéu trudng va cac cap quan ly gigo duc.

Phéi hop véi GVCN, céc gido vién khac, gia dinh hoc sinh, Doan
TNCSHCM, P6i TNTPHCM trong day hoc va gido duc hoc sinh.

Thuec hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phép luét.

+ Téng phu trach Di: Thuc hién cong tac Poan Doi trong nha trudng; giao
duc dao duc, k§ nang sdng va t6 chirc cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én lop
cho hoc sinh.

4. Nhém cong viéc chuyén mén ding chung:

- Ké todn: Xay dung k& hoach tai chinh cla trudng, 1ap béo cdo thu chi tai
chinh, quan ly va luu tr&r hd so tai chinh. Thuc hién viéc thu chi tai chinh, chi tra
ché d6 chinh sach. Quén Iy tai san, co s& vat chat clia trudng.

- Vén thw: Thuc hién cong tac véan thu luu tri; theo ddi, tiép nhan vin ban
dén: soan tho, trinh ky, nhan ban, déng déu, luu tri va ban hanh van ban di.
Thuc hién cong tac hanh chinh vén phong, cong tac lap ké hoach, b4o céo; quéan
ly con du, hd so CB,VC cua trudng...

- Thw vién, thu qui: Xay dung ké hoach hoat dong thu vién. Quan ly va td
chirc cac hoat dong thu vién. Huong dan gido vién va hoc sinh st dung va tham
gia cdc hoat dong thu vién. Pé xuét bd sung sach thu vién theo dé nghi cua gido
vién va hoc sinh hang nam.

_ Thiét bi, thi nghiém: Quan 1y thiét bi day hoc; xdy dung ke hoach phuc vu
d6 dung day hoc, d6 dung phuc vu thi nghiém; mua sdm, stra chita va st dung
thiét bi day hoc...

- Y té: Thuc hién céc cong viéc y té truomg hoc. Quan ly chidm soc; truyén
théng gido duc stic khoé cho gido vién, hoc sinh; phong, chéng dich bénh truyén
nhiém va bao dam an toan phong, chéng tai nan, thuong tich cho tré em. Ghi s0
thu chi tién mit va chi tién khi cé day du chir ky ctia chu tai khoan.

5. Nhém céng viéc bao vé, phuc vu:



- Bao vé, phuc vu:
Bao vé trat tu, an ninh, co s¢ vat chét, tai san nha trudong, phong chdy chira

chay. V& sinh phong hoc, phong lam viéc, phong chirc néng, san truong, cac khu vuc
nha v¢ sinh. phuc vu nudc udng, chuén bi hoi trudng, phong hop; ...

Viéc thong ké va phan nhom cong viéc theo chirc ning, nhiém vu, tinh chit,
muc d6 phuc tap cua don vi tong hop tai Phu luc I dinh kém.

II1. NHUNG YEU TO TAC PONG PEN HOAT PONG CUA PON VI

1. Cdc yéu tb anh huéng dén viéc xdc dinh vi tri viéc Iam ciia Truong:

- boi ngu va ché do chmh sich d6i v6i doi ngii: Vé sb luong glao vién ban
dam bao bd tri & céc vi tri ( van con 05 ggiaos vién hop dong cap tidu hoc). Vé
chit luong doi ngli chua dong déu, mot bd phan gido vién, nhéan vién ning luc
cbng tac con han ché; ché do chinh sach chua phu hop déc biét la d6i voi nhan
vién, mic luong con thap chua dap ung duoc nhu cAu sinh hoat tdi thiéu tir d6 da
anh huéng khong nho dén chat lugng va hiéu qua cong viéc.

- Co s& vat chat: M6t s6 hang muc thiéu: Chua c6 khu tip TDTT cho hoc
sinh, nha da ning, phong nghe nhin, phong lam viéc cua t6 chuyén mén; phong
thi nghiém thuc hanh: Tudng rao con 50 mét (cAp tiéu hoc) cé nguy co ngl do;
bén canh d6 cac thiét bi thi nghiém thiéu ddng b, thiéu d6 chinh x4c va hu hong
nhiéu nén anh hudéng khong nho dén viéc day hoc.

- Trucmg c4ch xa trung tdm huyén, dia ban xa rong, sb luong ho nghéo con
nhiéu, da s6 ngudi dan con khoé khan trong doi séng it ¢4 diéu kién quan tam, dau
tu cho viée hoc tap ctia con em. Cong tac xa hdi hoa gido duc chua dugc phat huy
manh mé.

2. Cac yeu 1o anh hwong duoc thé hién theo Phu luc IT dinh kem.
IV. THONG KE THUC TRANG, PANH GIA POQI NGU VIEN CHUC CUA
PON VI

Ig Thong ké thyc trang vé sb lugng va chit luong doi ngili vién chue (ké ca
nhiing ngum hop dong lao dong theo quy dinh cua phap luat) tai thoi diém xay
dung Dé 4 an vi tri viéc lam, gom cac ngi dung:

a) Tong sé vién chuc va hop dong hién cé: 47 ngudi; trong d6: HD: 08;

- Vé trinh do chuyén moén, nghzep vu duwoc dao tqo:

+ Tién sy: S6 lwong: 0; Ty 18: 0 %

+ Thac s§: S6 luong: 0 Ty 1&: 0 %

+ Pai hoc/Cir nhan: S6 luong: 38; Ty 1&: 80,85 %
+ Cao déng: Sé lwong: 02; Ty 1&: 4,25 %
+ Trung cap: S6 luong: 05; Ty 1&: 10,63%
+ Chua qua dao tao: S6 luong: 02; (BV) Ty 1&: 4,25%
- Vé trinh d Iy ludn chinh tri:

+ Cao cép, cif nhan: S6 lwong: 0; Ty 18: 0 %

+ Trung cap: S6 luong: 03; Ty 18: 6,38%

+ So cép: S6 luong: 0; Ty 18: 0 %

+ Chua qua dao tao: SO luong: 0; Ty 1€: 0 %

b) V& co céu theo chirc danh nghé nghiép: 39 ngudi
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- Chtrc danh nghé nghiép hang I va tuong duong: Sé lugng: 0; Ty 1&: 0%;

- Chirc danh nghé nghiép hang II va tuong duong: S6 luong: 17; Ty 1é:
89,47 %;

- Chire danh nghé nghiép hang I1I va tuong duong;: Sé luong: 18; Ty Ilé:
94,73%,;

_ Chirc danh ngh& nghiép hang IV va tuong duong: Sé6 luong: 4; Ty 1&
21,05 %);

- Chirc danh nghé nghiép hang V va tuong duong: S& luong: 0; Ty 1&: 0
%);

- Chirc danh nghé nghiép hang khéc: S6 luong: 0

Céc tiéu chi khac:

- Ngoai ngir: 34: Trong do: ching chi tiéng Anh C: 12; Chimg chi Bl: 4;
chimng chi B: 18.

- Tin hoc: 37: Trong do6 ching chi B: 23 ngudi ; Chimg chi C : 1; Khac: 13
(tmg dung CNTT co ban).

- Giéi tinh: 13 nam, 34 nft.

- Tudi doi: Trén Trén 50 tudi: 12 ngudi (nam: 7, nguoi, nik: 5 nguoi); tr 40
dén 50 tudi: 19 ngudi (nam: 04, ngudi, ni: 15 ngudi); tir 30 dén 40: 10 ngudi
(nam: 01 nguoi, nit: 09 nguwor); dudi 30 tudi : 06 nguoi (nam: 1 nguoi, nit: 5
nguoi).

- Tham nién cbng tac: Trén 20 ndm: 22 ngudi; tir 10-20 nam: 16 nguoi ; tir :
1-10 nam: 09 nguoi

2. Thong ké thyc trang giao va str dung bién ché (s lugng ngudi lam viéc):

a) Sé chi tiéu bién ché (sé lwong ngudi lam vige) dugc giao nam 2023: 47
bién ché (cho 2 cap hoc)

b) S6 bién ché (s6 lugng ngudi lam viée) thuc té str dung: 47

- Vién chuc: 47 ngudi; hop ddng chuyén mén: 08 lao dong theo ND 111 (01
NV- 07 GV); hop ddng theo NP 111 (Bao v¢) : 02 lao dong.

3. Viéc thong ké thuc trang ddi ngli vién chirc trong don vi téng hop tai Phu
luc III dinh kem.

V. NHAN XET, PANH GIA

1. Vi tri vidc 1am gén véi cac nhiém vu quan 1y, didu hanh dam bao cic vi
tri cling nhu phan cdng cong viéc theo chirc néng

2. Vi tri viéc lam gén véi cac nhiém vu hoat dong nghé nghiép dam bao
khéi luong cong viée theo phan cong va thuc hién tét ndi dung cong viée

3. Vi tri viéc lam gan véi nhiém vu hd tro, phuc vu dam bao kha tot viéc
thuc hién nhiém vu dugc giao

4. Phan nhom cong viée theo chirc nang, nhiém vu tinh chat...dam bao tinh
cong khai va thuc hién cong viée dam bao.

5. Mdt sb gido vién do nang lyc chuyén mén cling con han che, co s& vat
chit nha truong van con nhiéu han muc chua hoan thanh va chua dam bao cho

hoc tap va sinh hoat ctia hoc sinh va gido vién. Doi song nhén dén con nhiéu kho
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khén, dia ban rong, phan tan, kinh té chua on dinh cao...nén anh hudng dén chét
luong gido duc cia nha truong.

6. Thuc trang ddi ngli vién churc:

- Ti 1& vién churc dai hoc cao trong tdng sb vién chuc nha trudong.

- Ti 1é ching chi ngoai ngit, tin hoc cao

- Tudi doi trung binh cua doi ngu tuong dbi tré, diéu nay thuén loi cho nha
trurong trong tiép can, ap dung d6i méi phuong phap day hoc trong thoi gian dén.

- Thyc trang bién ché nam 2023 ctia don vi la 47 nguoi,

~ Thuc té sir dung lao dong cta don vi ndm hoc 2023- 2024 1a 47 ké ca hop

dong.

Phan III
XAC DINH VI TRI VIEC LAM, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC
VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP
NAM HOQC 2023-2024
I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM
1. Xac dinh danh muc vi tri viéc lam trong don vi su nghi€p cong lap theo
thir tu sau:
1. Vi tri: Gom 47 nguoi
1.1. Vi tri viéc lam gan v&i cac nhiém vu quan ly, diéu hanh: Gom: 03

ngu'o’l
TT | Vi tri hoat dong quan li S6 lwgng | Ghi chii
1.1.1 | Vi trf hiéu trudng 01
1.1.2 | Vi tri phé hiéu truéng 01 THCS
1.1.3 | Vi tri pho hiéu truong 01 TH

1.2. Vi tri viéc lam gan vai cac nhiém vu hoat dong nghé nghiép: Gom
36 ngudi (Trong do 01 TPT- GDCD)

TT Vi tri hoat dong giao vién S6 lwong | Ghi chi
1.2.1 | Vi tri viéc lam Gido vién mén Toan hoc 02

1.2.2 | Vi tri viéc lam Gido vién mon Vit li 01 Khoa hoc tu
1.2.3 | Vi tri viéc lam Gido vién mon Hoa hoc 01 -Hp | nhiém:

1.2.4 | Vi tri viéc lam Gido vién mén Sinh hoc | 01 CET 28
1.2.5 | Vi tri viéc lam Gido vién mon Ngit van 02

1.2.6 | Vi tri viéc lam Gido vién mon St 01 Lich su- dia
127 | Vitriviéc 1am Gido vién mén Dia i 01 12%13 sl
1.2.8 | Vi tri viéc 1am Gi4o vién mdn Tiéng anh | 04 hd 1(thcs)

Vi tri viéc lam Gido vién moén Giao duc | 0 Nghi huu
1.2.9 Céne da thang 11/2023
ong dan

1.2.10 | Vi tri viéc lam Gido vién mén Thé dyc 02 TH: 01
1.2.11 | Vi tri viéc 1am Gido vién mén Am nhac 02 TH: 01
1.2.12 | Vi tri viéc lam Gido vién mon MT thuét 01 TH: 01
1.2.13 | Vi tri viéc lam Gido vién mon Tin hoc 02 TH: 01
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1.2.14 | Vi tri viéc lam giéo vién - tong phu trach | 01 GDCD
1.2.15 | Vi tri viéc lam GV cong nghé 01
1.2.16 | Vi tri HD- TNST 0
1.2.17 | Vi tri gido vién nhiéu mon 14 HD 5
1.3. Vi tri chirc danh nghé nghiép chuyén moén dung chung: Gom 06
nguoi
TT | Vi tri hoat dong nhén vién S6 lwong Ghi cha
1.3.1 | Vi tri viéc 1am K€ todn 01
1.3.2 | Vi tri viéc 1am Thu vién+Thu qui | 02 TH 1
13.3 | Vitri viéc lam Y té 01 HD
1.3.4 | Vi tri viéc lam Vén thu 01
1.3.5 | Vi tri viéc lam thiét bi - thi nghiém | 01
1.4. Vi tri phuc vu, béo vé: Gom 02 nguoi
TT | Vi tri hoat dong nhin vién S6 lwgng Ghi chu
1.4.2 | Vi tri bao vé 02 HDND 68

Danh muc VTVL va ngach vién chuc theo chirc danh nghé nghiép cia don
vi dugc thé hién theo Phu luc IV dinh kém

2. M ta cong viée cla tirng vi tri viéc lam

Bang md ta cong viée cla timg vi tri viée lam tai don vi tbng hop tai Phu

luc V dinh kem.

3. Khung niing luce ciia tirng vi tri viéc 1am q
Khung ning luc cta timg vi tri viéc lam tai don vi tong hop tai Phu lue VI

dinh kem.

Pon vi xac dinh so lugng ngudi lam viée can thiét gan voi vi tri viéc lam

nam th 202}-2024 nhu sau:
Tong so 16p hoc: 21 16p

Trong d6: THCS: 08 16p; Tiéu hoc: 13 16p.

STT

Chire
danh lanh
dao, quan

ly

Danh muc vi tri viéc 1am

CDNN
twong (rng

S6

lwgng

NLV
cin
thiét

Ghi
chu

;| Higu truomg Hiéu | Gyrues | 78 |
truong II

2 | Phé hicu trudng ¥ i GVTH Hang I
trudng II

3 | Pho hiéu truong Phéhitu | Gyrpcg | Hane 1
trudng 111

4 | Chp trudng ciia t chirc cAu thanh don vi
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4.1 | T4 chuyén mon td 1,2,3 T trudng GVTH Hﬁ?g Iﬁféﬁl
4.2 | Té chuyén mon td 4,5 T4 trudng GVTH Hﬁ?g Efgn
43 | Té chuyén méon chuyén Tétruéng | GVTH Hﬁ‘fg fﬁf;:‘n
4.4 | T chuyén mon td Ty nhién T6 trudng GVTHCS Hﬁ?g nk}fer?n
4.5 | T& chuyén mon tb Xa hoi Té trung | GVTHCS Hﬁ?g rﬁfe“r‘n
Nhén vién van .
4.6 | T6 van phong Tb trudng gg;zr?élfn (:lp HI%\I;g Iﬁféﬁl
duong
5 | Chp pho ctia tb chirc céu thanh don vi
5.7 | Té chuyén mén tb 1,2,3 T4 phé GVTH Hﬁ‘fg ;‘ﬁfe“;n
5.2 | T4 chuyén mén td 4,5 T4 pho GVTH Hﬁ?g n‘;f;‘n
5.3 | Té chuyén mon chuyén T phé GVTH Hlﬁ?g I;‘f;?n
53 | T8 chuytn manth Tynhitn °| ‘Thphs | GvIHCS | S s
5.4 | T4 chuyén mon tb Xa hoi Tépht | GVIHCS | o8 rﬁfgn

T6 vin phong

mon Lich st

111

s i S GVTHCS mén | Hang

1 | Gido vién tong phu trach P6i | Gido vién GDCD... 11 1
Bl T Sl R GV THCS Hang

2 | Vitri gido vién Ngir van Gido vién moén Ngit vén 1 2

3 | Vi tri gio vién Toan Gigo ks | oL aEese e

mon Toan 111

A o B o GV THCS Hang

4 | Vitri gido vién Vit ly Gido vién mon Vit li - 1
IS T et GV THCS Hang

5 | Vi tri gido vién Hoa hoc Giao vién st Elba Hoc 1M 1
S Sil GV THCS Hang

6 | Vi tri gido vién Sinh hoc Gido vién 1n8n Sinh oo 1 1

7 | Vi tri gido vién Lich st ity | oA | HER
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L g Moo PR o e S GV THCS Hang
8 | Vitri gido vién Dia li Giado vién sridins B 1 i 1
TPT
9 | Vitri gigo vien GDCD Gipvitn | OV 1HCS o Mg | 5 | gy
mon GDCD III XH
GV THCS Haii
10 | Vi tri gido vién Cong nghé Gido vién mon Cong I.IIg 1
ngh¢
' GV TH/THCS Han
11 | Vitri gido vién Tieéng Anh Gido vién mon Tiéng I.Hg 4
Anh
12 | Vi tri gido vién Tin hoc ik ik | DY LVIHGCE | RO | o
mon Tin hoc I11
e i en 2 v ane. | GV TH/ATHES | - Hang
13 | Vi tri gido vién The duc Giao vién mén Thé duc 11 2
14 | gt fonle | @ifosies | SV JRSS - SRS T g
mon Am nhac I11
T N v W " GV THCS Hang
15 | Vi tri gido vién My thuat Giado vién mén My thust 1 1
y i i a GV THCS Hang
16 | Vi tri gido vién HD TNST Gido vién mon HDTNST I 0
fp | AN A o r .2 Hang
17 | Gido vién nhiéu mdn Gido vién GV Tiéu hoc I 14

L chir

nghe nghi

Nhén vién: Thu vié

. thiét bi;

cong nghé thong tin

e o - Thu vién vién | Hang
1 | Nhén vién thu vién Thu vién hang TV v 2
o ko Thiét bi, | Nhan vién thiét | Hang
2 | Nhén vién thict bi thi nghiém | bi, thi nghiém | IV 1
) Nhan vién: Van the; ké todn; y t¢ va thii 3
quy - S
b | Vi tri K& toan Kétoin | Fefodnvién | Hang 1
trung cap v
b | Vi tri van thu Vinthy | YAnthwtung | Hang 1
cap IV
) £ Y sy hang IV
c | Yté \;te‘ hoe hodc tuong Hla\r[lg 1
uong duong
S Kiém
q, | Ty quy nhiém
Téng cong (I+11+11I) = Téng s6 VTVL 45

III. XAC PINH CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE
NGHIEP (Nhw phén tich trén)
IV. KIEN NGHI, PE XUAT
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- Phé duyét Dé an xac dinh vj tri vigc lam va co cu ngach v1en chuec; co co
ché chinh sach dao tao bdi dudng CBVC dam bao thuc hién nhu cau cong viéc;

- Pau tu xay dung, sta chira CSVC; HJ tro kinh phi mua sam trang thiét bi
phuc vu cho glang day va lam viéc, phuc vu cho thuc hién kidm dinh chét lugng
va trudng chuan quoc gia nam thang 12/ 2023;

- Nhu cau bd sung vi tri gido vién co hitu cap THCS tiéng anh: 1; Héa: 1

- Nhu cau bd sung gi4o vién nhiéu mén cép tiéu hoc 05.

- Giam sb luong gido vién & cac vi tri viéc lam thira nguoi: Mon GDCD
(THCS), nghi huu thang 10/2023

- Giam s6 luong Vi tri viéc 1am hd trg, quan 1i hoat dong: thiét bj - thur vién
(tiéu hoc): 01 nguoi
Trén day 12 DPé 4n xac dinh vi tri viéc lam va co ciu vién chirc theo chie

danh nghé nghié€p cia Truong TH&THCS Dai Tén huyén Dai Loc nam hoc 2023-
2024; kinh dé nghi céc cap ¢6 thdm quyén xem xét, quyét dinh./.

Thii treéng co quan phé duyét Péan  Thi trwéng don vi xy dung Pé an
(Ky tén, dong dau)

guyen Vin Tuan



