PHONG GDDT DAILOC
TRUONG TH&THCS PAI TAN

KE HOAT PONG CHUYEN MON THANG 1/2024

1. Cong tic td chire
- Thue hién cong tac nhan su cho HK 2 nam hoc 2023-2024 .,
- Thuc hién va tham muu cac quyét dinh ddu nam: PCGD, Kiém ké ngay 1/1
- Cép nhét s6 theo doi, phdn mém quan li tai san sau kiém ké va nhan thiét bj GD
- Thyc hién cong tac tai chinh cudi nam 2023 va cong khai 2024
- So két hoc ki 1 nam hoc 2023-2024
- Hoi nghi CMHS 16p (so két HK 1)
- Tham gia céc cude thi hoc sinh cip huyén
- Hoan thién cong vin dén- di nam 2023 mé theo doi cong van 2024
- Kién toan va hoan thién bao cao TCQG-KDCL, sip xép hé so...
- Tham muu stra chita nha truong nam 2024 tir nguén ngén sach dia phuong
- Hop HDT ra soét ddnh gid thuc hién nghi quyét trong HK 1 va chién luoc phat trién
- T4 chirc hoat dong GD ki nang va hudng nghiép
2. Thye hién nhiém vu gido duc
a. Cip Tiéu hoc.
- T6 chuc day va hoc chuong trinh tuén 18, 18b, 19, 20 (tudn 18b day hoc chuong trinh
con lai cta hoc ki I va day hoc chuong trinh hoc ki 2
- T4 chirc kiém tra cudi ky I theo ké hoach tir ngay 2-6/01/2024 (theo ké hoach).
- GV tong hop diém, két qué chét lugng gido duc 1én hé théng vnedu.vn han cudi vio ngay
09/01/2024 56 theo doi hoan thanh vao ngay 9/01/2023, cap nhat chat lugng vao phén
mém vnedu.vn hoan thanh vao ngay 10/01/2023.
- So két hoc ky I tir t6 dén truong, so két chuyén mon, cong tac bdi dudng , phu dao hoc
sinh.
- T4 chrc day va hoc chuong trinh hoc ky 11 vao ngay 15/01/2024
- GV cdc 16p tiép tuc hoan chinh céc loai hd so nhu sé TDCL, sé CN, PLL, v.v. ..
- Céc t0 sinh hoat chuyén mén theo ké hoach.
- Nop ho so gido vién tham gia Hoi thi GVCNG cép huyén chuan bi tét céc didu ki¢n dé
GV tham gia dat hiéu qua.
- T4 chirc thi “Rung chudng vang” cép truong khoi 16p 4,5. Lap danh sach déi tuyén va
tién hanh bdi dudng tham gia cép huyén.
b. Cip THCS
-T4 chirc kiém tra cubi hoc ki I, tham gia coi kiém tra dung quy ché
-Thyc hién cham bai, vao diém va hoan thanh céc con diém dang theo céc thong tu clia
BGD.
-Tham gia Hoi thi VH-HV, English in life cAp huyén
-Hoan thanh chuong trinh HKI
-Phan cbng lao dong hoc ki 2 va tién hanh day hoc tudn 20( ngay 15/01/2024)
-Tién hanh khao sat HSG 6,7.8 Ian 1
3. Chuyén moén:
a. Thywe hién chwong trinh:
* THCS
- Tiép tuc thuc hién nghiém tdc coi kiém tra, chAm bai, vao diém kip thoi.
- Thye hién day hét chuong trinh hoc ky I theo ké hoach gido duc.
- Lén ké hoach 1am san pham du thi trung by san pham stem cip huyén (THCS)
- Tham gia cudc thi VH-HV cép huyén (THCS)




- Thuc hién day hét chuong trinh hoc ky I theo ké hoach gido duc.
*Tiéu hoc
- Pam bao viéc kiém tra cudi hoc ki 1 theo ké hoach
- Day hoc dam bao chwong trinh tuin 18 dén tuan 20 theo quy dinh.
- Thuc hién nghiém tic viéc kiém tra cudi ki L.
- Cap nhét diém, danh gia nhan xét cac mon trén Vnedu.
- Kiém tra chuyén dé, sinh hoat chuyén mén té theo ké hoach chuyén mén
- Sinh hoat t6 theo ké hoach.
3. Cac by phan.
3.1. Thiét bi.
- Phyc vu muon d6 dung day hoc.
- Nhép thlet bi day hoc 1ép 8 vao tai san thiét bi.
- Sép xép thiét bj day hoc dé chudn bi cho kiém ké.
- Tham muu v6i lanh dao nha truong 1én ké hoach kiém ké vao ngay 01/01/2024.
- Thuc hién kiém ké theo quy dinh.
- Cép nhat ho so theo doi CSVC, thiét bi...sau kiém ké
3.2. Y té:
- T6 chirc cac hoat dong “Mung Pang, mirng xuin” nim 2024
- Bdo cdo so ket hoc ky I ndm hoc 2023-2024
- Tuyén truyen vé vé sinh an toan thuc phim.
+ Tle tuc téng hop s6 hoc sinh tham gia BHYT.
+ Kiém tra vé sinh moi truong cdc lop, nha vé sinh gido vién va hoc sinh.
+ Tham muu, phdi hop doan TN thyc hién tuyén truyén chuyén dé sirc khée sinh san, tam
sinh 1i hoc sinh
3.3. Thu vién:
- Kiém ké 0h/01/01/2024 va béo cio két qua kiém keé.
- Phuc vu ban doc.
- Tham muu mua sach tham khao.
- Gi6i thi€u sach va thong tin sy kién vé ngay “Hoc sinh-sinh vién™ (09/1)
- Thu vién ra soat va ¢6 KH mua sim Thiét bi tdi thiéu 16p 5 (theo Thong tu 37 ciia B
GDDT
- Tham muu ké hoach chudn bj tham gia hdi thi ké chuyén theo sach cép huyén
* P& xudt:
- B§ phén tai chinh nha truong duyét kinh phi b6 sung sach tham khao.
- Tham muu v6i lanh dao, phéi hop véi Poi TN thuc hién ta a0 quan, sich doc tu nguyén
3.4. Dgi - Gido duc Ngoai gio' 1én 16p:
- Tham gia td chire hoat dong trai nghiém — huéng nghiép THCS véi sinh vién Dai hoc
Kinh té Pa Nang ngay 06-07/1/2024
- Thyc hién tét chu diém * ‘Ming Dang don xuan™
+ Tham muu ké hoach: Phat dong va thuc hi¢n vong tay nhan &i; Phat dong ké hoach
nho: phdt dong cong trinh ming non. (c6 KH cu thé)
+ Thuc hién chuong trinh vé v6i dia chi do, don vé sinh NTLS xa Dai Tan, mo
cu thugng thu Nguyen Tuong Van
+ Xay dung ké hoach va trién khai Tham gia cudc thi 'Viét nam vuon cao udc mo
Lao dfng chinh trang canh _quang truong I6p, don tét 2024..
Trang tri cho cdc ngay 18 tét
- Xay dung ké hoach phdi hop céc td chire trong va ngoai nha truong td chire cac
hoat dong Tuyén truyen phong chdng cac loai té nan trong dip tét am lich 2024..
- Béo cdo so két NGLL, Doi HKI ndm hoc 2023-2024.
- Theo ddi, don ddc va ndm sb liéu, bao cao cai dat app huéng nghiép, app nghin viéc




tot

- Phéi hop véi GVCN lam viée voi CMHS vé céc truong hop hoc sinh vi pham néi qui nha
truong (cu thé 1a truong hop 4c, béo céo vé 1anh dao nha truong, luu hd so lam viée)
3.5. Poan TNCSHCM.

- Tham gia td chirc hoat dong trai nghiém — hudng nghiép THCS vé6i sinh vién Dai hoc
Kinh té Ba Nang ngay 06-07/1/2024 (theo ké hoach)

- Phéi hop véi td chuyén moén, lanh dao nha truong thuc hién ké hoach:

+ Léing nghe hoc sinh n6i; Tham quan mo hinh Stem, lang nghé truyén thdng, san xudt;
hanh trinh vé dia chi do, di tich lich str..

3.5. Ké Toan.

- Tiép tuc d6n ddc thu hoc phi ndm hoc 2023-2024

- Nhén du todn ndm 2024 tai phong tai chinh,

- Ciing HT xdy dung quy ché chi tiéu ndi bd nam 2024

- Ra kinh phi hoat dong nam 2024

3.6. Van thw

- Khép hod so cong van di, dén cua ndm 2023, mo hd so mai 2024

- Hoan thanh céc béao c4o so két trén co s& dir liu nganh

- Theo dbi thong tin hai chiéu thudng xuyén dé chuyen dén cac bd phan

- Nop muc luc hd so va ké hoach thu thap ho so vé PGD

- Tham muu ké hoach kiém tra hd so vién chire; thong béo nhan van bing cic nim

- Tham muu ké hoach tyr kiém tra va sip xép hd so TCQG-KDCL.

3.7. Lao dong

- Tham muu ké hoach lao dong vé sinh trude va sau tét

3.8. Ung dung CNTT

- Tlep tuc dang bai viét khi c¢6 hoat dong, su kién dién ra & truong. Theo doi viéc dang bai
viét thuong xuyén cia gido vién. Tiép tuc hd trg CNTT cho gido vién.

- Theo di, don déc, kiém tra, hudng dan viée vao diém sd VNPT cia g1do vién

3.9. Cong tic kiém tra ndi bj.

- Thue hién béo céo so két HK 1

- Thyc hién kiém tra thang 1/2024. Trong do c6 cong téc kiém tra dot xuat (khong bao
trudc).




PHONG GDBT PAILOC
TRUONG TH&THCS PAI TAN

LICH CONG TAC THANG 1 NAM 2024

Thoi gian Noi dung cong viéc Nguwoi / cé‘ip
thwe hién
01/1/12024 Nghi tét duong lich (theo KH)
02-05/1/2024 | T4 chire kiém tra HK 1 2 cip
KTra cac mon TA, Tin hoc, CN. Khoa, Str-Dia THCS
03/01/2024 =
Hop hoi dc“m‘g: 13hq30 HD
Thue hién ho so kiém ké 1/1/2024 Theo Qb
04/01/2024 -Kiém tra Toén, TV tét ca céc khdi 16p 1-5 (budi ’
sang theo KH) ‘ , Céap TH
-Budi chi€u hoc sinh nghi; Hi dong thi tong hop
thue hién ho so kiém tra
-Hop bat thdm béng rd, dién kinh tai PGD
05/01/2024 Cham bai KT 16p 1-5 (hoc sinh nghi) TH
06-07/1/2024 | Tham gia hoat dong trai nghiém v&i sinh vién BH
Kinh té theo KH
8-9/01/2024 Gv cap nhat chét lugng vao vnedu.vn (TH)
8-13/01/2024 Hoan thanh chwong trinh HK 1 (tudn 18a) 2 cép
Bao cao so két HK 1 ve PGD
Tham gia thi dau bong r6 cap huyén
Thi béng ré Nam, nir cip THCS THCS
10/1/2023 Béo cdo so ket vé lanh dao nha truong Theo méu
11/01/2024 - Bu{)i sang khao sat HSG 6,7,8( 7h30) Theo KH, QD
- Budi chiéu thi San pham Stem cap truong(
13h30)
15/1/2024 -So két hoc ki 1 (toan trudng)
-Hoc chuong trinh HK 2 ndm hoc 2023-2024
16,17/01/2024 Thi Dién kinh tai huyén cdp TH& THCS
16-22/1/2023 Tham gia thi d4u va khao sét cac mén dién kinh,
cdu long, d4 cau, bong ban, boi 16i
17/1/2023 TH chire Rung chudng vang khéi 5 Tiéu hoc
So két to CM (Tiéu hoc) 13h 30
18/01/2024 So két td CM THCS 13h 30




17-19/1/2023 Pén doan kiém tra chuyén nganh S& GD 2 cép

20/1/2024 Hoi nghi CMHS cép tiéu hoc: 7h 30 Theo KH- gidy
21/1/2024 Hoi nghi CMHS cép THCS: 7h 30 mot
22/01/2024 Tham gia hoi nghi so két HK 1 THCS THCS
23/1/2023 Tham gia hdi thi Van hoc — hoc van THCS Cép THCS
24/01/2024 HS 16p 4 thi Rung chudng vang cép truong

25/1/2024 Chuyén dé t6 CM (THCS)

Bdo céo cudi thang 1/2024

25-30/1/2024 Thue hién ké hoach va phan cong nghi tét Nguyén

Dén
26/1/2023 Han cudi ndp san pham Stem vé PGD THCS
Tham gia hoi nghi so két HK 1 TH TH
27/1/2024 Hop chi bo
01/2/2024 Hop Hoi dong théang 2/ 2024: 13h 30 Hoi dong
2/2/2024 Séng: Tap huér} tai nan bom min (CRS- cép TH)
Chiéu: Tap huén tai nan bom min (CRS- cip TH)
03/2/0224 Séng: So két HK 1 —hop hoi dong Mi thay Ho, ¢o
Chiéu: Lao ddng theo ké hoach Chéu, va cac
thay cd hop

dong tham gia.

e Ngoai ra, cac by phén thuc hién tham muu céc hoat dong theo ké hoach chuyén mon
thang 01/2024 cia nha truong.
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