PHONG GDPT PAI LOC
TRUONG TH&THCS PAI TAN

KE HOACH HOAT PONG CHUYEN MON THANG 11 /2023
1. Thwe hién nhiém vu gido duc
1.1. Cong tac td chirc.
- Phén cong nhan su 2 cip hoc
- Thuc hién chdm dut luong cho Gv nghi huu va hop dong Gv tiéu hoc
- T6 chirc hoi thi GVDG- GVCNG 2 cap hoc theo KH
- Tb chirc c4c hoi thi v& tranh 2 cap hoc
- Theo dai, hucmg dan hoi thi d4u truong Edu cho hs
- Thuc hién tdt cong tac PCGD 2023
- Cong tac thu giup, thu hd trong hoc sinh chua dut diém
- Thuec hién ké hoach KDCL co 19 trinh, ké hoach chién luoc, hoi dong trudng
- Kién toan hd so PCCC nop ve C.an huyén
- Kién toan danh sdch CLB tiéng anh nha truong (b6 sung khéi 4 ,5), CLB Bong
chuyén, bong da
- Ké toan tham muu xét nang luong trude han vao thang 10 (qui 3,4)
1.2. Cong tac chuyén mén
- T6 chuyén mén quan triét, hudng dan thuc hién hd so CM, va kiém tra
- Giam sét, kiém tra viéc thuc hién ké hoach gido duc va gido 4n..
+ Thuc hién gido an vi tinh, dua 1én VNPT quan Ii)
- Piy manh tép luyén TDTT tham gia cap huyén:
+ Co vua, dién kinh: (2 cép)
+ Bong r6 Nam- nit (cap THCS)
a. Ciap Tiéu hoc.
- Day va hoc chuong trinh tudn 9, 10, 11, 12.
- T6 chirc 6n tap, kiém tra gitta ky I mén Toan va TV 16p 4 va 5 va théng ké chat
luong gitra ki I tit ca cac khdi 16p (ngay 07/11)
- T6 chirc Hdi thi GVCN gidi cap truong.
- Sinh hoat chuyén mén GV Tleng Anbh, Tin hoc theo cum truong
- Tlep tuc boi ducmg HSNK tiéng Anh
-Tiép tuc lam cong tac PCGD-XMC ndm 2023.
- Céc t6 chuyén médn tb chirc sinh hoat theo ké hoach.
- Thuc hién céng tac kiém tra ndi bo theo ké hoach, kiém tra hd so GV
b. Cap THCS
- T4 chic céc hoat dong chao mung ngay nha gido Viét nam 20/11
- T1ep tuc thuc hién PCGD nim 2023 va lap ho so dé nghi kiém tra cdng nhan
- T4 chirc thi giao vién day gioi cap truong
- Tham gia chuyen d& cum theo ké hoach
- Hoan thanh hd so kiém dinh chit lugng, trudng chuin
- Tang cudng thoi lugng BDHSG cac khéi 16p
1.3.  Kiém tra ni bd: Thuc hién theo lich cong téc
1.4. Cic bg phéan
a. Ké toan:
- Cham dit luvong GV nghi huu, hop ddng GV tiéu hoc
- Thye hién quyét toan céc hd so stra chira, trang tri’



b. CSVC, TV, TB, KT, YT, Lb: Tiép tuc Ra soat, klem tra, tham muu viéc mua
sim, sira chita...ddm bao day va hoc. Lao dong sip xép phong lam viée, phuc vu,
trang tri thAm mi vé sinh.

- Tham muu cong tac lao dong theo ké hoach

- Pon dbc theo ddi va thdng ké, béo céo tiém vacxin 6 tudi

- Kiém tra hé théng dién luéi co su phan héi vé dién luc

- Téang cuong cong tac v€ sinh canh quang san truong

- Thyce hién cdng tac thu vién chuén va d& nghi kiém tra cong nhan

- Cung cép hd so minh chung truong chuan cho cac nhom

- Tiép tuc ddn d6c thu BHYT hoc sinh , tong hop nop vé BHXH

-Lam quyét dinh Néang luong thuong Xuyén, nang phu cap thdm nién nghé cho
GCBQL,GV

—Chuyen lucmg cho CBCC, BHXH, KPCP kip thoi ding quy dinh.

- Tiép tuc roa soét chimg tir kiém tra hd so quyét toan ngan sach va ngoai ngén sich
c. Doi TNTP:

- Tap trung x4y dung ké hoach ¢é chién lugc theo giai doan (da trién khai & néi
dung thang 9)

- Tang cudng cong tac giam sat né nep, vé sinh

- Tham muu x4y dyung ké hoach cong trinh maéng non hiéu qua, thiét thuc.

- Phén c6ng nhiém vy BCH va dua véo hoat dong

- Tham muu to chire cac hoat dong c6 su thu hut cao

+ Tham gia t6 chtrc tt cac hoat ddng theo ké hoach dia phuong

+ Hoan thanh hd so tiém vacxin 16p 1 theo KH

+ Tham muu ,phoéi hop vy té td chuc chuyén d tam 1i hoc sinh (Tap trung hoc sinh
8,9 vé& van dé gidi tinh va tinh yéu...)

- Theo déi cudc thi dau truong Edu va céc cuge thi khic dé dua vao thi dua doi

- Xay dyng ké hoach td chirc hoat dong chao mimg 20/11 theo KH nha truong

- Trién khai cac ké hoach cudc thi v& ‘cho hoc sinh

- Trién khai tuin hoc t4t, thang hoc t6t ki niém ngay nha gido VN 20/11

Ho so' cu thé: Ke hoach, quyét dinh ban td chirc, ban gidm khao, théng ké, bao céo
tong két sau mdi cudc phat dong.




PHONG GDPT PAI LOC )
TRUONG TH&THCS PAI TAN

LICH CONG TAC THANG 11/2023

Thoi gian N§i dung cong viéce Nguoi / cap
thue hién
01-10/11/2023 | Hoan thién hd so PCGD 2 cép Ban PCGD
01-4/11/2023 | Tiép tuc t6 chirc kiém tra gitra ky I THCS
07/11/2023 Kiém tra giita ky I Khéi 4,5 TH
01 -15/11/2023 | P6n doan kiém tra thu yién chuén Theo KH
Thuyc hién hoan thién hé so TCQG-KPCL
2/11/2023 SH t6 CM:T$ chire day hoc theo NCBH(2 tiét/td) | THCS
9/11/2023 SH t6 CM: Chuyén ¢ -NCBH THCS
16/11/2023 | T6 chic Hoi thi GVG cép truong THCS
13-17/11/2023 | H6i thi GVCNG cép trudong TH
20/11/2023 Ki niém ngay NGVN 20/11 7h30
+ Tong két hoi thi GVDG-GVCNG (Theo KH)
+ Tuyén duong khen thuéng
+ Chia tay GV nghi huu
21-25/11/2023 | Pén doan kiém tra TCQG-KBCL cua PGD Theo KH
23/11/2023 Day hoc theo NCBH THCS
28/11/2023 Hop chi bd Chi bd
30/11/2023 T6 chitc NCBH( 2t/td) THCS




