PHÒNG GD ĐT HUYỆN ĐẠI LỘC
TRƯỜNG TH&THCS ĐẠI TÂN

LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 5/ 2024

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người / cấp thực hiện

	01/5/2024
	Nghỉ lễ
	Toàn trường

	2-11/5/2024
	Tổ chức kiểm tra cuối học kì 2 (THCS)
	Theo QĐ

	2/5/2024
	Họp hội đồng( 14h00)
(Học sinh tiểu học nghỉ buổi chiều)
	HĐ

	03/5/2024
	HS khối 4,5 tham gia thi RCV cấp TH
	Theo QĐ

	04/5/2024
	Cấp tiểu học học TKB ngày thứ 2
	Theo KH

	7-9/5/2024
	Kiểm tra cuối học kỳ 2 cấp TH
	Theo KH

	9/5/2024
	Chấm bài kiểm tra cuối HKII THCS (13h30)
	GVBM

	09-10/5/2024
	- Sáng 9/5: Học sinh TH kiểm tra cuối HK2
- Chiều 9/5 và 10/5 : Chấm bài tập trung, HS nghỉ (TH)
	Theo KH

	11/5/2024
	Chấm bài kiểm tra cuối HKII THCS (13h30)
	GVBM

	13,14/5/2024
	Trả bài kiểm tra cuối kì cho HS (THCS) và dạy bù TKB thứ 2 (29/4/2024).
	GVBM

	13/5/2024
	GV tiểu học cập nhật thống kê chất lượng vào hệ thống vnedu.vn (TH)
Giáo viên nộp hồ sơ đánh giá chuẩn về TTCM
	GVBM

	
15/5/2024
	Nhà trường BC chất lượng EQMS; Học sinh toàn trường nghỉ học 
Sáng 8h 00: Họp hội đồng, đánh giá chuẩn HT-PHT  
Chiều 14h00: Các tổ đánh giá chuẩn GV.
	CBQL-VT

	15/5/2024
	Hoàn thành nhập điểm và đánh giá kết quả rèn luyện vào sổ VN.Edu(THCS)
	GVBM,GVCN

	16,17/5/2024
	Tham gia triển lãm Stem tại tỉnh(THCS)
	Theo QĐ PGD

	16/5/2024
	Học sinh toàn trường nghỉ
-Xét TNTHCS; kí hoàn thành học bạ lớp.
-Nộp hồ sơ đánh giá chuẩn về Văn thư.
- Hạn cuối Chuyên môn, các bộ phận nộp báo cáo cuối năm bằng file mềm về HT.
	Theo QĐ

	17/5/2024
	Học sinh học TKB thứ sáu, nhận giấy mời hội nghị CMHS
GV-NV nộp hồ sơ đánh giá viên chức, thi đua về TTCM
	GV-HS

CBGV-NV

	18/5/2024
	Học sinh Cấp THCS nghỉ; Nộp hồ sơ xét TNTHCS về PGD
Sáng 7h30: Các tổ chuyên môn, tổ VP họp đánh giá viên chức cuối năm
Chiều 14h00: Các tổ CM, VP đánh giá viên chức, đánh giá điểm, xếp loại thi đua cuối năm.
	Văn thư

	

20/5/2024
	-Học sinh nghỉ
-Sáng: Hội nghị CMHS cấp TH
-Chiều: Hội nghị CMHS cấp THCS
-Các tổ CM-VP nộp toàn bộ hồ sơ đánh giá VC- TĐ về văn thư.
-Thực hiện hồ sơ khen thưởng cuối năm
+ Tổng hơp đề xuất khen thưởng, in giấy khen, mua vở khen thưởng
	
Theo KH

	20-29/5/2024
	Hoàn thành hồ sơ tuyển 10
	GVCN

	21/5/2024
	Cấp tiểu học: Học buổi sáng, chiều nghỉ
Chiều: GVCN, GVBM (TH) hoàn thành các hồ sơ sổ sách, chữ kí… và nộp về Văn thư lưu
Cấp THCS: học TKB thứ 3
GVCN, GVBM (THCS) hoàn thành các hồ sơ sổ sách, chữ kí… và nộp về văn thư lưu
	


CBGV-NV-HS

	22/5/2024
	· Học sinh nghỉ
-Họp hội đồng thi đua khen thưởng nhà trường
(Thời gian từ 7h 30 đến hết 17h00)
	
HĐTĐKT

	23/5/2024
	-Học sinh tiểu học vệ sinh, sắp xếp phòng học, CSVC phòng và bàn giao.(buổi sáng)
-HS THCS tham gia lao động vệ sinh theo KH
+ Riêng khối 9 tập trung thực hiện hồ sơ tuyển 10
-Hạn cuối cấp bằng TN tạm thời cho HS lớp 9
	
GV-HS

	24/5/2024
	- Họp hội đồng (công bố kết quả thi đua): 7h 30  
- Họp HĐT
- Thực hiện hồ sơ thi đua; 
	Theo thông báo

	27-28/5/2024
	Học sinh nghỉ	
-Thực hiện bảng điểm thi đua của đơn vị, hồ sơ minh chứng
[bookmark: _GoBack]-Thực hiện kiểm kê cuối năm theo KH phân công
	
CBGV-NV

	28/5/2024
	-Thực hiện trang trí, bung dù che… chuẩn bị tổng kết
	Theo KH

	29/5/2024
	-Tổng kết năm học
	Theo KH

	30/5/2024
	-Tổ chức lễ tri ân và ra trường cho hs khối 9
	Dự kiến

	31/5/2024
	-Kiểm kê 31/5.
	Theo QĐ

	1/6/2024
	Tổ chức ngày quốc tế thiếu nhi
	Dự kiến



Trên đây là dự kiến lịch công tác tháng 5/2024; tuy nhiên trong quá trình thực hiện có sự thay đổi do trùng với lịch duyệt kế hoạch và điều động lãnh đạo họp của PGD. Vậy CBGV-NV chú ý những nội dung liên quan tranh thủ sắp xếp thực hiện trước.


	Nơi nhận:
- PGD (b/c);
- Lưu : VT.

	HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Văn Tuấn













